CONSERVACAO
INTERNACIONAL
Brasil N

TERMO DE REFERENCIA N° 32094-FY25

CONTRATACAO DE SERVICOS DE COMUNICACAO E JORNALISMO PARA
APOIAR A SECRETARIA NACIONAL DE BIOECONOMIA DO MMA

1. Da justificativa e da finalidade da contratacio

O tema da bioeconomia ¢ transversal a diversas iniciativas governamentais, cabendo a Secretaria
Nacional de Bioeconomia do Ministério do Meio Ambiente e Mudanga do Clima (SBC/MMA) a
coordenagdo dessa agenda no governo federal. A Comissdo Nacional de Bioeconomia (CNBio)
foi instituida por portaria do MMA, publicada em novembro de 2024, e conta com uma Secretaria
Executiva responsavel por coordenar as agdes, articular os diferentes setores envolvidos e garantir
a implementacdo das diretrizes estabelecidas para o desenvolvimento da bioeconomia no pais.

O conceito de bioeconomia ainda ndo esta plenamente consolidado. A escassez de materiais que
traduzam a complexidade do tema o afasta das agendas diarias e prioritarias da populagdo, como
alimentacdo, saude e mobilidade. Isso dificulta tanto a prestacdo de contas do governo a sociedade
sobre as a¢des empreendidas para o desenvolvimento da bioeconomia no pais quanto a percepcao
dos cidadaos sobre as vantagens e oportunidades dessa agenda.

Nesse sentido, essa parceria visa colaborar com o MMA na elaboracdo e disseminacao de
informagdes técnicas € a0 mesmo tempo acessiveis aos diversos setores interessados na agenda
de bioeconomia, configurando uma oportunidade de aprimorar a transparéncia e visibilidade as
acOes da SBC/MMA para que toda a sociedade tenha informagdo técnica de qualidade.

Por se tratar de uma agenda transversal, ¢ de suma importancia elaborar materiais de comunicagao
para os diversos interessado: setor publico, setor empresarial, Povos Indigenas e Comunidades
Tradicionais, academia e sociedade civil no geral.

Os materiais de comunicacao da Secretaria Nacional de Bioeconomia serdo alinhados ao plano
estratégico de comunicagdo do MMA, cuja implementacdo é conduzida pela ASCOM em parceria
com a Secretaria.

2. Do objeto da contrataciao

2.1. Contratacdo de servigos de consultoria de pessoa fisica ou pessoa juridica para apoiar o
desenvolvimento de agdes estratégicas relacionadas a agenda de bioeconomia, em especial no
acompanhamento da Comissdo Nacional de Bioeconomia e na elabora¢do do Plano Nacional de
Bioeconomia, com foco na producdo de materiais técnicos destinados a publico multissetorial,
pelo periodo de seis meses, conforme as atividades listadas abaixo:

a) Apoiar com subsidios técnicos a elabora¢do de um plano de comunicagao para a
Secretaria Nacional de Bioeconomia;

b) Mapear publicos-alvo da comunicagdo da Secretaria;

¢) Elaborar contetido para minutas de posts e releases de imprensa;

d) Preparar e coordenar reunides de trabalho sobre comunicagio;

e) Estabelecer objetivos, processos, responsabilidades, prazos e metas da comunicagao;

f) Revisar e propor melhorias no conteudo relacionado a bioeconomia e a SBC em
documentos e pecas institucionais (atualizagdo da informagao);

g) Preparar apresentacdes, estudos, convites, dentre outras pegas de comunicagao
produzidas pela Secretaria;

h) Preparar contetdo para mailing lists;

1) Organizar banco de dados/pasta de arquivos com produtos de comunicagao;
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j) Apoiar na revisdo de Termos de Referéncia e acompanhar contratacdes de servigos de
comunicacao;

k) Realizar monitoramento das métricas de comunicacgdo nos diversos canais (observagao
do numero de reacdes, alcance e eficiéncia da entrega dos contetidos nas redes sociais);

1) Fornecer subsidios para a divulgacdo de campanhas de mobilizagdo ligadas a temas
institucionais (propostas de contetido para redes);

m) Elaborar relatdrios de monitoramento da comunicagao e de balango e licdes aprendidas;

n) Auxiliar na preparacdo de entrevistas e eventos de imprensa;

o) Disponibilizar informagdes sobre o andamento das suas atividades;

p) Realizar cerimonial de eventos, quando necessario.

2.2. As principais agdes do servigo e localidade serdo realizadas em Brasilia/DF.

2.3. O prazo de execugdo e/ou entrega dos servigos ¢/ou fornecimentos ¢ de 6 meses conforme
disposto no cronograma fisico a seguir:

Prazo de entrega
(dias a partir da

N° Produto Descricio .
assinatura do
contrato)
N . onal
Produto 1 Dlagqostlco da comunicagao da SBC ¢ Plano N'flcmt}a de 30
Bioeconomia e proposta de Plano de comunicagao
Produto 2 Mode.los/templates de apresentacdes, b(.)letlfls 1nformat1v93, 30
convites dentre outras pecas de comunicag@o da secretaria
Produto 3 Plano de Comunicagdo da SBC 60
Produto 4 1° Relatorio mensal 90
Produto 5 2° Relatorio mensal 120
Produto 6 2° Relatorio mensal 150
Relatorio de avaliagdo da eficiéncia na disseminagao de
Produto 7 informacao dos materiais técnicos produzidos e banco de 180

dados SMC

2.4. A equipe designada pela CI-Brasil devera atestar a conformidade da execugéo de cada
produto em relagdo as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e concluir pela sua
aprovagdo ou pela sua corre¢do, por meio de parecer técnico para o gestor do projeto em até 10
dias da entrega de cada produto.

2.5. Uma vez solicitada a corre¢do de um produto, o contratado devera entregar sua versio
corrigida em até 15 (quinze) dias a partir da data da solicitagdo.

2.6. Apos a aprovagdo, o gestor do projeto encaminhara o respectivo produto para o devido
pagamento em conformidade com os percentuais acima descritos acompanhado do Termo de
Recebimento e Aceite.

2.7. O pagamento dar-se-a 20 dias apos a aprovagdo do produto proposto na tabela anterior,
conforme cronograma a seguir, mediante depdsito em conta bancaria a ser indicada pela
Contratada. Para tanto, cabera a esta apresentar a nota fiscal / fatura para as conferéncias e os
atestados de recebimento pela area solicitante com 10 (dez) dias de antecedéncia.
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N° Produto Descricao Parcela de pagamento (%)
Diagnostico da comunicacdo da SBC e Plano Nacional de
Produto 1 . . .. 15
Bioeconomia e proposta de Plano de comunicacao
Modelos/templates de apresentagdes, boletins
Produto 2  informativos, convites dentre outras pegas de comunicagao 15
da secretaria
Produto 3 Plano de Comunicagdo da SBC 15
Produto 4 1° Relatorio mensal 15
Produto 5 2° Relatorio mensal 15
Produto 6 2° Relatorio mensal 15
Relatorio de avaliagdo da eficiéncia na disseminagao de
Produto 7  informagdo dos materiais técnicos produzidos e banco de 10

dados SMC

2.8. A ndo correcao do produto ou o ndo atendimento as condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia resultardo na rescisdo do contrato.

2.9. Caso haja necessidade de deslocamentos, serdo avaliados caso a caso se as despesas
(passagem, alimentacdo e traslados) para a realizacdo do servigo ocorrerdo por conta da empresa
contratada ou da contratante. O pagamento por parte da contratante ocorrera conforme avaliagao
de necessidade, finalidade e disponibilidade de or¢amento do projeto.

3. Qualificacdo da empresa contratada

3.1. O profissional devera ter pelo menos 5 (cinco) anos de experi€ncia comprovada na area de
comunicacao e/ou jornalismo, com mestrado ou pos-graduagao (desejavel) e dominio da lingua
inglesa.

a) Conhecimento comprovado em redacdo, pesquisa, entrevistas, edigdo de texto e video,
conhecimento em midias sociais; €
b) Experiéncia com design grafico de materiais de comunicagao.

3.2. Para comprovagdo de experiéncia a empresa devera apresentar o curriculo de cada
profissional indicado, que devera conter, no minimo:

a) Nome do profissional;
b) Experiéncias profissionais, com: nome da empresa; datas de inicio e término dos
trabalhos; e resumo dos servigos realizados.

3.3. Para a comprovacdo da formacdo académica a empresa devera apresentar o Diploma ou
Certificado de Conclusdo de cada profissional. Em se tratando de copia a mesma devera ser
autenticada.
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4. Gestao do Contrato

41. A gestdo do contrato sera realizada pela Diretoria de Desenvolvimento e Comunicagao da CI-
Brasil. Este Termo de Referéncia sera executado no ambito do Acordo de Cooperacdo Técnica
entre a Conservagao Internacional (CI-Brasil) e o Ministério do Meio Ambiente € Mudanga do
Clima (MMA) para apoio a Secretaria Nacional de Bioeconomia.

4.2. Cabera a CI-Brasil a responsabilidade direta pelo acompanhamento de todas as etapas das
atividades realizadas pela contratada, bem como a obtencdo de quaisquer esclarecimentos
julgados necessarios relativos a execucao dos trabalhos.

5. Responsabilidade das partes

5.1. Da CI-Brasil

a) Fazer a supervisdo geral da execugo do contrato.
b) Executar os pagamentos autorizados pelo gestor do projeto, em até 20 dias Uteis apos a
entrega dos produtos propostos no item 10.

5.2. Do MMA

a) Fazer a supervisdo técnica da execugdo do contrato.

b) Elaborar parecer técnico sobre os produtos elaborados pelo/a contratado/a, subsidiando
a equipe da CI-Brasil na indicacdo da necessidade de sua correcdo ou aprovagao.

¢) Auxiliar no acesso a informagdes e publicagdes relativas as atividades e produtos
previstos, ressalvadas aquelas de carater restrito, protegido e sigiloso.

5.3. Da Contratada

a)

b)

¢)

d)

g)
h)

Prestar os servigos contratados conforme condic¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia, responsabilizando-se integralmente por eles.

Dispor de pessoal qualificado, pertencente ao seu quadro ou contratado, para executar
0 objeto contratado.

Apresentar, antes da assinatura do contrato, os nomes dos profissionais da equipe,
previstos no item 12, que executardo os servigos contratados, com os respectivos
comprovantes de que pertencem ao quadro de pessoal da contratada, ou que foram
contratados pela mesma, e de que sdo qualificados para a execucdo desses servicos.
Os profissionais listados no item 12 serdo de inteira responsabilidade da contratada,
cabendo-lhe todos os pagamentos, inclusive dos encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios e fiscais previstos na legislagcdo vigente e de quaisquer outros, em
decorréncia de sua condicdo de empregadora, quando for o caso, sem qualquer
responsabilidade por parte da Contratante.

Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas seus
empregados/cooperados, quando em servigo ou em conexdo com ele, por tudo quanto
as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem e demais exigéncias legais para
o exercicio da atividade.

Comunicar, de forma detalhada, toda e qualquer ocorréncia de acidentes verificada
no curso da execuc¢do contratual.

Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servigos avangados.

Manter o coordenador responsavel pelo gerenciamento dos servigos e fiscalizagdo do
cumprimento do objeto do contrato, com poderes de representante ou preposto, para
tratar com a Administracdo, dos assuntos relacionados com a execu¢do do contrato.
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1) Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias apontadas pelo MMA quanto a
execucao dos servicos contratados.

j) x)Prestar ao contratante todos os esclarecimentos e informacdes necessdrios a
adequada execug¢ao do contrato.

k) Avocar os 6nus decorrentes de todas as reclamacdes e/ou acdes judiciais ou
extrajudiciais, por culpa ou dolo, que possam eventualmente ser alegadas por
terceiros, contra a Contratante, procedentes da prestagao dos servigos do objeto deste
Edital.

1) Responsabilizar-se pelo comportamento dos seus empregados/prestador de servigo e
por quaisquer danos que estes ou seus prepostos venham porventura ocasionar a
Contratante, ou a terceiros, durante a execucao dos servicos, podendo a Contratante
descontar o valor correspondente ao dano dos pagamentos devidos, preservando-se,
neste caso, o direito a ampla defesa.

m) Zelar para que ndo haja compartilhamento de recurso patrimonial do MMA na
execucdo da parceria.

n) Apresentar, no prazo de até 72 (setenta ¢ duas) horas, copia de toda a documentagdo
necessaria para a comprovacdo do cumprimento de exigéncias constantes da
contrata¢ao, quando solicitado.

0) Pagar todos os impostos e taxas devidos sobre os servigos prestados a CI-Brasil, bem
como as contribui¢des a previdéncia social, encargos trabalhistas, prémios de seguro
e acidentes de trabalho, emolumentos, quaisquer insumos e outras despesas diretas e
indiretas que se fagam necessarias a execugdo dos servigos contratados, sendo que a
ndo comprovacdo do pagamento desobriga a contratante do pagamento do produto
até a regularizagao.

p) Encaminhar a CI-Brasil para analise e aprovagdo todos os produtos solicitados neste
Termo de Referéncia, com copia para o contratante.

6. Das Fontes de Recursos

6.1. As despesas decorrentes da contratagdo do presente objeto correrdo por conta das verbas
orgamentarias identificadas a seguir:

a) Project: 1000896

b) Workorder: WFF-FELLOWS-FY25
c) Activity: PROG

d) Cost Center: 22015

7. Do Prazo de Vigéncia

7.1. O prazo de vigéncia sera de 6 (seis) meses, contados da data da sua assinatura, podendo ser
prorrogado, mediante termo aditivo escrito, por igual periodo.

8. Da Proposta de Preco

8.1. A proposta de preco deve ser apresentada conforme definido no edital. Deve constar na
proposta de preco o valor total para a execuc¢do do objeto deste Termo de Referéncia.

8.2. Nos pregos apresentados devem estar inclusos todos os custos decorrentes do fornecimento
do objeto deste TDR, bem como todos os tributos e encargos trabalhistas, previdenciarios,
comerciais, além de seguros, fretes, deslocamentos de pessoal e de bens para os estados, se
houver, e quaisquer outros custos que incidam direta ou indiretamente na execucao do objeto.
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9. Da infraestrutura

9.1. O MMA fornecera documentos e subsidios técnicos para que o/a profissional possa realizar
o seu trabalho, conforme o acordado.

9.2. O/a profissional contratado/a devera realizar as atividades utilizando equipamentos proprios
(computador, softwares, internet etc.). Todas as despesas relacionadas a encargos sociais e
trabalhistas sdo de responsabilidade do/a contratado/a.

9.3. Sera disponibilizado acesso aos Microsoft SharePoint ¢ Teams do MMA para realizagdo dos
trabalhos e aporte dos produtos resultantes desta consultoria. Manuais de identidade visual do
governo federal (inclusive quanto ao periodo de defeso eleitoral, se for o caso) deverdo ser
considerados.

10. Direitos autorais e de propriedade intelectual

10.1. Todo o contetdo e os produtos desenvolvidos a partir dos trabalhos objeto deste contrato
terdo os direitos patrimoniais revertidos para 0 MMA e sua reprodugao total ou parcial requer
expressa autorizacdo e referéncia ao mesmo, inclusive apds o encerramento do contrato,
resguardando os direitos morais e autorais do/a contratado/a.

10.2. Para a publicagdo ¢ produgdo de materiais bibliograficos na forma de artigos, trabalhos
académicos, para congressos ¢ eventos cientificos, entre outros, produzidos a partir de
informagdes desta contratacdo, a consultoria deverd solicitar previamente autorizacdo da
SBC/MMA.

10.3. Fotografias e filmagens devem respeitar as normas referentes ao uso de imagem e resguardar
o direito de imagem dos comunitarios e ndo podem ser utilizadas pelo/a contratado/a apos a
finalizagdo do trabalho para uso em outros trabalhos, propagandas ou divulga¢des, sem a devida
autorizacao da SBio/MMA.

11. Critérios de avaliacao

11.1. Critérios, subcritérios e sistema de pontos para a avaliagdo das propostas técnicas
simplificadas sdo:

a) Formacdo académica e habilidades desejadas do consultor: 30 pontos
* Graduagdo — 10 pontos
* Mestrado — 15 pontos
* Nivel avangado em inglés — 5 pontos
b) Adequacao e qualidade da metodologia proposta em resposta ao TdR
* Proposta técnica e metodologica — 30 pontos
¢) Experiéncia profissional especifica do(a) consultor(a) relevante para o servigo
* Apresentagdo de portfolio e realizacdo de entrevista — 40 pontos

Total de pontos: 100

A pontuagdo técnica minima (Pt) exigida para aprovagdo ¢ 70 (setenta).
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A proposta técnico-financeira, acompanhada do curriculum vitae do/a consultor/a
proponente ¢ da documentacdo comprobatoria da experiéncia profissional exigida, deverdo
ser enviados para: compras@conservation.org e amsilva@conservation.org. Mencionar no

assunto do e-mail o n° do “TDR 32094-FY25 - CONTRATACAO DE SERVICOS DE

COMUNICACAO E JORNALISMO PARA APOIAR A SECRETARIA NACIONAL DE
BIODIVERSIDADE DO MMA”

A seguir o resumo das datas importantes dos processos:

Abertura da convocagao: 18 de margo de 2025
Data limite de perguntas: 27 de margo de 2025
Data limite para as respostas: 28 de marco de 2025

Data de encerramento para recebimento das propostas: 04 de abril de 2025, até as
18h (horario de Brasilia).

A CI-Brasil comunicara o resultado da escolha dos proponentes via e-mail.

Nao serdo aceitas propostas encaminhadas ap6s a data e horario informados neste Termo de
Referéncia.
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